
 
 Ai Genitori degli alunni delle classi prime a.s. 2024/2025 
 Agli alunni interessati  
 Al sostituto del Direttore SGA per il seguito di competenza 
Al personale ATA 

          E p.c.      Ai Docenti 
 Al Registro ARGO Scuola NEXT - Bacheca scuola 
 All’Albo on line – Sito web d’Istituto 

 

 
Con la presente circolare si richiamano alcune indicazioni in merito alle procedure per le iscrizioni alla Scuole di ogni ordine 

e grado per l’a.s. 2024/2025, come definite dalla Nota ministeriale in oggetto emarginata recante “Iscrizioni alle scuole 

dell’infanzia e alle scuole di ogni ordine e grado per l’anno scolastico 2024/2025” rivolta principalmente alle famiglie i cui 

figli debbano iscriversi alla 1a classe della Scuola Secondaria di 2° grado per l’anno scolastico 2024/2025. 

Le iscrizioni assumono per le famiglie un importante momento di decisione relativo alla formazione dei propri figli, e 

rappresentano una rilevante occasione di confronto ed interlocuzione con le Istituzioni scolastiche, finalizzata a favorire 

una scelta pienamente rispondente alle esigenze degli studenti in una prospettiva orientativa. 

Nel rimandare alla lettura integrale della allegata Nota ministeriale, si rende noto che i genitori e gli esercenti la 

responsabilità genitoriale possono effettuare l’iscrizione ad uno degli indirizzi di studio previsti dagli ordinamenti degli 

Istituti Tecnici (decreto del Presidente della Repubblica 15 marzo 2010, n. 88) e degli Istituti Professionali (decreto 

legislativo 13 aprile 2017, n. 61), riportati agli allegati nn. 2 e 3 alla presente Nota esprimendo anche l’eventuale opzione 

rispetto ai diversi indirizzi attivati dalla scuola. 

Le domande di iscrizione alle classi prime della Scuola Secondaria di secondo grado, devono essere presentate dalle ore 

8:00 del 18 gennaio 2024 alle ore 20.00 del 10 febbraio 2024 esclusivamente in modalità on line. 

Da quest’anno è stata messa a disposizione la Piattaforma Unica che costituisce uno spazio unico per usufruire dei principali 

servizi e strumenti del Ministero dell’Istruzione e del Merito. In essa è presente un nuovo punto di accesso alle iscrizioni on 

line, con tutte le informazioni utili per la procedura (“Iscrizioni”).  

Il link per accedere alla piattaforma Unica: sezione “Orientamento” https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni   

Il link per accedere al sistema di iscrizioni on line: https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni 

 Sarà necessario avere una identità digitale: si potrà accedere al sistema utilizzando le credenziali SPID (Sistema Pubblico di 

Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic IDentification 

Authentication and Signature). 

La domanda di iscrizione alla prima classe di un Istituto di istruzione secondaria di secondo grado è presentata ad una sola 

scuola e permette di indicare, in subordine, fino ad un massimo di altri due istituti di proprio gradimento oltre quello 

prescelto. Qualora, in base ai criteri di precedenza deliberati dal Consiglio di Istituto, si verifichi una eccedenza di domande 

rispetto ai posti disponibili nella scuola di prima scelta, le domande non accolte vengono indirizzate verso gli altri Istituti 

per i quali è stato espresso il gradimento. In tal caso, il sistema di iscrizioni on line comunica ai genitori e agli esercenti la 

responsabilità genitoriale, a mezzo posta elettronica, di aver inoltrato la domanda di iscrizione all’istituto indicato in 

subordine.  

Le domande di iscrizione sono accolte entro il limite massimo dei posti complessivamente disponibili nell’ istituzione 

scolastica, definito in base alle risorse dell’organico dell’autonomia e al numero e alla capienza delle aule, anche in ragione 

dei piani di utilizzo degli edifici scolastici.  

Nell’Area “Iscrizioni scolastiche” e sulla Home page del sito dell’Istituto sono pubblicati i Criteri deliberati dal Consiglio 

d’Istituto sull’accoglimento delle iscrizioni in caso di eccedenza di studenti iscritti alle classi prime per l’anno scolastico 

2024/2025. (Consiglio d’Istituto Delibera n.270 del 10.01.2024). 

 
ADEMPIMENTI DEI GENITORI E DEGLI ESERCENTI LA RESPONSABILITÀ GENITORIALE 
I genitori degli studenti e gli esercenti la responsabilità genitoriale (affidatari, tutori) per effettuare l’iscrizione on line alla 

classe prima nell’anno scolastico 2024-2025: 
 

a. Individuano la scuola d’interesse, eventualmente consultando il portale Scuola in Chiaro tramite il servizio 

“Scuola in Chiaro” presente nella Piattaforma Unica (https://unica.istruzione.gov.it) 

(http://cercalatuascuola.istruzione.it/cercalatuascuola/) ed inseriscono il codice meccanografico dell’Istituto 

Oggetto: Iscrizioni alla classe prima Scuola Secondaria di Secondo grado a.s. 2024/2025- Nota Ministero 
dell’Istruzione e del Merito prot. n. 0040055 del 12.12.2023 – Comunicazione  

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni
https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni
http://www.liceosegre.gov.it/iscrizioni/
https://unica.istruzione.gov.it/
http://cercalatuascuola.istruzione.it/cercalatuascuola/




principale (CEIS04100D).  Per una scelta consapevole della scuola, i genitori e gli esercenti la responsabilità 

genitoriale possono consultare, all’interno del servizio “Scuola in chiaro”, il Rapporto di Autovalutazione (RAV), 

il Piano Triennale Offerta Formativa - (PTOF) e la Rendicontazione sociale;  

b. Accedono al sistema “Iscrizioni on line”, utilizzando le credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), 

CIE (Carta di identità elettronica) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature); 

c. compilano la domanda in tutte le sue parti, mediante il modulo on line, a partire dalle ore 8:00 del 18 gennaio 
2024;  

d. inviano la domanda d’iscrizione alla scuola di destinazione entro le ore 20:00 del 10 febbraio 2024; 

e. Il sistema di iscrizioni on line della Piattaforma Unica avvisa in tempo reale, a mezzo posta elettronica e tramite 

l’APP IO, dell’avvenuta registrazione o delle variazioni di stato della domanda. I genitori e gli esercenti la 

responsabilità genitoriale possono inoltre seguire l’iter della domanda inoltrata nell’area dedicata alle iscrizioni 

sulla Piattaforma Unica. L’accoglimento della domanda viene comunicato attraverso la pagina dedicata 

presente all’interno della Piattaforma Unica, l’APP IO e tramite posta elettronica.  

 
Articolazione dell’offerta formativa dell’I.S.I.S.S. “N. Stefanelli” 

 
Istituto Settore Indirizzo Codice 

meccanografico 
Tempo scuola a. s 2024/2025 

INDIRIZZI DI STUDIO - ISTITUTO TECNICO 

Tecnico Economico Amministrazione, Finanza 
e Marketing 

CETD04101Q 32 ore su 5 giorni settimanali con 
chiusura il sabato 

Tecnico Economico Turismo CETD04101Q 32 ore su 5 giorni settimanali con 
chiusura  il sabato 

Tecnico Tecnologico Agraria, Agroalimentare 
e Agroindustria 

CETD04101Q ore 32 (cl.1^ 33 ore) su 5 giorni 
settimanali con chiusura il sabato 

Tecnico Tecnologico Trasporti e Logistica (Nautico) CETD04101Q ore 32 (cl.1^ 33 ore) su 5 giorni 
settimanali con chiusura il sabato 

Tecnico Tecnologico Informatica e 
Telecomunicazioni 

CETD04101Q 32 ore su 5 giorni settimanali con 
chiusura il sabato 

INDIRIZZI DI STUDIO - ISTITUTO PROFESSIONALE 

Professionale Industria e 
Artigianato- (IPIA) 

Manutenzione e Assistenza 
Tecnica 

MAT 

CERI041015 32 ore su 5 giorni settimanali con 
chiusura il sabato 

Professionale IPSEOA 
(Alberghiero) 

Enogastronomia e Ospitalità 
Alberghiera 

CERI041015 32 ore su 5 giorni settimanali con 
chiusura il sabato 

Professionale Servizi socio sanitari Servizi per la sanità e 
l’assistenza sociale 

CERI041015 32 ore su 5 giorni settimanali con 

chiusura il sabato 

a. All'atto dell'iscrizione, I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale (affidatari, tutori) rendono le 

informazioni essenziali relative all’alunno/studente per il quale è richiesta l’iscrizione (codice fiscale, nome e 

cognome, data di nascita, residenza, etc.) ed esprimono le loro preferenze in merito all'offerta formativa proposta 

dalla scuola prescelta.  

b. Per gli alunni delle classi successive alle prime e per quelli ripetenti le classi prime, l’iscrizione è disposta d’ufficio, 

ad eccezione degli indirizzi per i quali il percorso di studio si sviluppa, dal terzo anno, in articolazioni e/o opzioni.  

c. In attuazione della Delibera della Giunta Regionale Campania n. 816 del 29 dicembre 2023, con la quale viene 

definita l’organizzazione della rete delle Istituzioni scolastiche in Campania, per opportuna conoscenza, si 

comunica che il dimensionamento della rete scolastica operato dalla Regione Campania per l’anno scolastico 

2024/25, ha determinato l’accorpamento dell’I.S.I.S.I.S. “N. Stefanelli” all’Istituto “V. Corrado” di Castel 

Volturno, pertanto i codici meccanografici indicati in tabella saranno oggetto di successiva variazione. 

 

RESPONSABILITÀGENITORIALE 
Atteso che il modulo di domanda on line recepisce le disposizioni di cui agli articoli 316, 337- ter e 337-quater del Codice 

civile e successive modifiche e integrazioni, la domanda di iscrizione, rientrando nella responsabilità genitoriale, deve essere 

condivisa da entrambi i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale. A tal fine, il genitore e l’esercente la responsabilità 

genitoriale che compila il modulo di domanda dichiara di avere effettuato la scelta in osservanza delle suddette disposizioni 

del Codice civile, che richiedono il consenso di entrambi i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale.  

La compilazione del modulo di domanda d’iscrizione avviene ai sensi delle disposizioni di cui al decreto del Presidente della 

Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, recante “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di 

documentazione amministrativa”. Pertanto, i dati riportati nel modulo d’iscrizione assumono il valore di dichiarazioni 

sostitutive di certificazione, rese ai sensi dell’articolo 46 del citato decreto del Presidente della Repubblica. Si rammentano 



infine le disposizioni di cui agli articoli 75 e 76 del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 che, oltre 

a comportare la decadenza dai benefici, prevedono conseguenze di carattere amministrativo e penale per chi rilasci 

dichiarazioni non corrispondenti a verità 

ACCOGLIENZA E INCLUSIONE 

Alunni con disabilità 

Le iscrizioni di alunni/studenti con disabilità effettuate nella modalità on line sono perfezionate con la presentazione alla 

scuola prescelta della certificazione rilasciata dalla A.S.L. di competenza, comprensiva della diagnosi funzionale. Il profilo di 

funzionamento, di cui all’articolo 5, comma 3, decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 66, è trasmesso alla scuola dalla famiglia 

subito dopo la sua predisposizione.  

Studenti con Disturbi Specifici di Apprendimento (DSA) 

Le iscrizioni di studenti con diagnosi di Disturbo Specifico di Apprendimento (DSA), effettuate nella modalità on line, sono 

perfezionate con la presentazione alla scuola prescelta, della relativa diagnosi, rilasciata ai sensi della legge n. 170 del 2010 

e secondo quanto previsto dall'Accordo Stato-Regioni del 25 luglio 2012 sul rilascio delle certificazioni.  

Studenti con cittadinanza non italiana 
Agli studenti con cittadinanza non italiana si applicano le medesime procedure di iscrizione previste per gli studenti con 

cittadinanza italiana. Al riguardo, si fa integralmente rinvio alla C.M. 8 gennaio 2010, n. 2, recante "Indicazioni e 

raccomandazioni per l'integrazione di alunni con cittadinanza non italiana".  

I genitori o coloro che esercitano la responsabilità genitoriale di cittadinanza non italiana privi di codice fiscale possono recarsi 

presso l’istituzione scolastica prescelta al fine di effettuare l’iscrizione attraverso il riconoscimento in presenza con i 

documenti identificativi in loro possesso. Le segreterie delle istituzioni scolastiche provvedono a perfezionare la procedura di 

iscrizione secondo le modalità definite dalla Direzione generale per i sistemi informativi e la statistica 

Studenti che sono stati adottati  

La procedura di iscrizioni on line si applica anche agli studenti adottati secondo le modalità precisate dalla Nota Ministero 

dell’Istruzione e del Merito prot. n. 0040055 del 12.12.2023 

INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE CATTOLICA E ATTIVITÀ ALTERNATIVE 

La facoltà di avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della Religione cattolica per gli studenti della Scuola secondaria di 

secondo grado è esercitata dagli stessi all’atto dell’iscrizione da parte dei genitori e degli esercenti la responsabilità genitoriale 

mediante la compilazione del modello on line. 

La scelta ha valore per l’intero corso di studi e in tutti i casi in cui sia prevista l’iscrizione d’ufficio, fatto salvo il diritto di 

modificare tale scelta per l’anno successivo entro il termine delle iscrizioni, esclusivamente su iniziativa degli interessati. 

La scelta di attività alternative, che riguarda esclusivamente coloro che non si avvalgono dell’insegnamento della religione 

cattolica, è operata, all’interno di ciascuna scuola, attraverso un’apposita funzionalità della pagina dedicata alle iscrizioni on 

line all’interno della Piattaforma Unica (https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni ) accessibile ai genitori o agli 

esercenti la responsabilità genitoriale dal 31 maggio al 1° luglio 2024 utilizzando le credenziali SPID (Sistema Pubblico di 

Identità Digitale), CIE (carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic IDentification 

Authentication and Signature). 

Gli interessati possono esprimere una delle seguenti opzioni, tutte afferenti al diritto di scelta delle famiglie: 

- attività didattiche e formative; 

- attività di studio e/o di ricerca individuale con assistenza di personale docente; 

- libera attività di studio e/o di ricerca individuale senza assistenza di personale docente 

- non frequenza della scuola nelle ore di insegnamento della religione cattolica. 

Nel caso venga scelto di non avvalersi della religione cattolica e venga effettuata la scelta "uscita dalla scuola", il genitore 

dell'alunno minorenne dovrà fornire successivamente per iscritto puntuali indicazioni in merito alla modalità di uscita 

dell'alunno da scuola. Il relativo modello va compilato all'inizio dell'anno scolastico quando è noto l'orario scolastico 

definitivo. 

PERCORSI DI ISTRUZIONE PER ADULTI  

I percorsi di istruzione degli adulti attivi presso l’I.S.I.S.S. “N. Stefanelli” sono i seguenti: 

- Percorsi di istruzione di primo livello  

realizzati dai centri provinciali per l’istruzione degli adulti (CPIA), finalizzati al conseguimento del titolo di studio conclusivo 

del primo ciclo di istruzione e della certificazione attestante l’acquisizione delle competenze di base connesse all’obbligo di 

istruzione di cui al decreto ministeriale 22 agosto 2007, n. 139. 

Ai percorsi di istruzione di primo livello possono iscriversi gli adulti, anche stranieri, che non hanno assolto l’obbligo di  

istruzione o che non sono in possesso del titolo di studio conclusivo del primo ciclo di istruzione.  

Ai percorsi di istruzione di primo livello possono iscriversi anche coloro che hanno compiuto il sedicesimo anno di età e che 

non sono in possesso del titolo di studio conclusivo del primo ciclo di istruzione, ferma restando la possibilità, di iscrivere 

anche coloro che hanno compiuto il quindicesimo anno di età; 

- Percorsi di alfabetizzazione e apprendimento della lingua italiana  
realizzati dai CPIA, destinati agli adulti stranieri finalizzati al conseguimento di un titolo attestante il raggiungimento di un 

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni


livello di conoscenza della lingua italiana non inferiore al livello A2 del Quadro comune europeo di riferimento per le 
lingue elaborato dal Consiglio d’Europa. 

- Percorsi di istruzione di secondo livello 

Possono frequentare i percorsi di istruzione di secondo livello gli adulti, anche stranieri, che sono in possesso del titolo di 

studio conclusivo del primo ciclo di istruzione, nonché coloro che hanno compiuto il sedicesimo anno di età e che, già in 

possesso del titolo di studio conclusivo del primo ciclo di istruzione, dimostrano di non poter frequentare il corso diurno. 

Relativamente alle iscrizioni ai Percorsi di istruzione degli adulti, si rinvia a successiva comunicazione  

ADEMPIMENTI VACCINALI 

Le misure di semplificazione previste dall’articolo 3 bis del decreto-legge7 giugno2017, n. 73,convertito con modificazioni 

dalla legge 31 luglio 2017, n. 119, recante “Disposizioni urgenti in materia di prevenzione vaccinale, di malattie infettive e di 

controversie relative alla somministrazione di farmaci”, prevedono, tra l’altro, l’invio da parte dei Dirigenti Scolastici alle 

Aziende Sanitarie Locali territorialmente competenti, entro il 10 marzo 2024, dell’elenco degli iscritti sino a sedici anni di età 

e dei minori stranieri. 

Si invitano i genitori e i tutori che intendano presentare la domanda di iscrizione per studenti che necessitano di particolari 

tutele sanitarie, di fissare un colloquio con il Dirigente Scolastico che tratterà le informazioni acquisite in forma riservata e 

con la finalità esclusiva di proteggere il futuro alunno da eventuali rischi di complicanze e nel contempo di favorirne il 

benessere psicofisico nella sua nuova classe. 

CONTRIBUTI VOLONTARI E TASSE SCOLASTICHE  

I contributi scolastici delle famiglie sono volontari e distinti dalle tasse scolastiche che, al contrario, sono obbligatorie, con 

l’eccezione dei casi di esonero.  

Nel nostro Istituto il contributo volontario delle famiglie richiesto all'atto dell'iscrizione, è finalizzato all'innovazione 

tecnologica, all'edilizia scolastica, all’ampliamento dell’offerta formativa (Legge Bersani n°40/2007) ed al miglioramento del 

servizio che l’istituto può offrire agli studenti. 

Le attività ed i servizi offerti, coerenti con il Piano Triennale dell’Offerta Formativa, finanziati con i contributi volontari, come 

da delibera del Consiglio di istituto del 10.01.2024, sono specificati in apposita Circolare Dirigenziale alla quale si rimanda.  

RACCOLTA DATI PERSONALI 

L’informativa di cui all’art.13 del Regolamento (UE) 2016/679 con particolare riferimento ai diritti di cui agli artt. da 15 a 22 

del Regolamento (UE) 2016/679 è disponibile nelle seguenti modalità: 

- per le iscrizioni on line, la pagina contenente l’informativa deve essere visualizzata prima dell’accesso alle pagine 

del modello di iscrizione da compilare e un flag ne deve registrare la presa visione. 

- l'informativa in materia di protezione dei dati personali è altresì, pubblicata nel sito web dell’Istituto 

ISCRIZIONI ON LINE - SUPPORTO AMMINISTRATIVO PER LE ISCRIZIONI 
Il Personale di Segreteria offrirà un servizio di supporto alle iscrizioni per le famiglie prive di strumentazione informatica o che 

riscontrino problemi nella procedura. 

Tale servizio sarà disponibile tutti i giorni dalle ore 11.00 alle ore 13.00 e il martedì e il giovedì dalle ore 15.00 alle ore 17.00  

ORARI DI RICEVIMENTO DEGLI UFFICI DI SEGRETERIA 

GIORNI MATTINA POMERIGGIO 

Lunedì 11.00 – 13.00  

Martedì 11.00 – 13.00 15.00 - 17.00 

Mercoledì 11.00 – 13.00  

Giovedì 11.00 – 13.00 15.00 - 17.00 

Venerdì 11.00 – 13.00  

 

I Sigg. genitori che intendano avvalersi del suddetto supporto nella compilazione del modello di iscrizione on line, 

dovranno presentare all’Ufficio di segreteria la seguente documentazione. 

- copia del documento di identità del genitore che iscrive il proprio figlio   

- copia del codice fiscale debitamente firmata. 

Si informa che il personale scolastico offrirà ai Sigg. genitori ogni utile supporto nella compilazione del modulo di iscrizione 

on line anche durante le giornate dedicate all’Open Day e all’Open Lab  

- venerdì 26 gennaio 2024 dalle ore 16.00 alle ore 18:00 

- mercoledì 31 gennaio 2024 dalle ore 16.00 alle ore 18:00 

Per ulteriori esigenze, si potrà contattare la Referente per l'orientamento Prof.ssa Marziali A. 
 

Per tutto quanto non indicato nella presente si rinvia alla Nota del M.I.M. prot. n. 0040055 del 12.12.2023 consultabile 

anche nel sito web dell’Istituto. 

 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Giulia Di Lorenzo 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.lgs. 82/2005 
 
 

La pubblicazione della presente sul sito web di questa Istituzione scolastica www.isissstefanelli.edu.it ha valore di notifica formale a tutti gli effetti legali 
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